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Pokyny Vydavatel'stva TUZVO
k dodavanym predloham studijnej literatury a publikacii

Vydavatelstvo je organizacnou sucastou TUZVO (dalej len ,VTU“) s prioritnou ulohou,
ktorou je vyddvanie literatury z ediéného planu i literatiry schvalenej mimo edi¢ného planu.
S ciefom informovat autorov, ako predlohy diela na vydanie pripravit, vydava VTU pokyny,
podla ktorych si autor mdéze vybrat formu pripravy predlohy diela na vydanie. Doddvané
predlohy diel delime na dve skupiny:

a) Predloha diela, resp. zakladny text (ucebnica, monografia, skriptum...), ktory je vo VTU
dalej graficky spracovany na zaklade obojstrannej dohody VTU a autora.
b) Predloha diela odovzdana do VTU vo finalnej verzii, pripravenej na tlac.

1. Text z elektronickych médii spracovavame vo VTU v programe Adobe InDesign. Je to program,
ktory je priamo uréeny na sadzbu a zalomenie textu.
Na korektné spracovanie predlohy diela je potrebné dodrZiavat nasledovné pokyny:
Zakladny text je potrebné vytvorit v niektorej verzii editoru MS Word (upozorfiujeme na fakt, zZe
tento program nie je graficky program, patri medzi komunikacné programy). Text bude dodany
v elektronickej podobe (na CD, DVD, USB kluc), suéastou ktorej je 1 exemplar printovej verzie, ktora
plni pri grafickom spracovani funkciu predlohy.

Doporuéujeme pouzivat:
- font: Times New Roman, pri pouziti inych fontov musia byt dodané vsetky pouzité fonty
v grafike (texte),
- velkost: 11 alebo 12 (A4), velkost: 10 (B5, A5),
- riadkovanie: 1 resp. 1,5,
- velkost stranky:
A4: 21,0 cm x 29,7 cm, (okraje: horny: 3,5 cm, dolny 2 cm, vnutorny 2,5 cm, vonkajsi 2,5cm,
zrkadlové okraje,
B5:17,6 cm x 250 mm, okraje: horny: 2,5 cm, dolny: 2cm, vonkajsi: 2,5cm, vnatorny: 2cm,
A5: 14,8 cm x 210 mm, okraje: horny: 2,5 cm, dolny: 2 cm, vnatorny: 1,5 cm, vonkajsi: 1,5 cm,
- zarovnanie textu: do bloku,
- Cislovanie stran: centrované, alebo obojstranné (vdcsina dokumentov sa tlaci obojstranne,
jednostranné dokumenty su vynimkou), strankovanie vlozit vzdy do SirSieho okraja,
- tabulator: pouzZivat na konci odstavca, nie na konci riadku (tvrdd medzera),
- nepouzivat automatické ¢islovanie: kapitol, podkapitol, obrazkov, tabuliek,
- nepoutzivat ruéné delenie slov,
- nepouzivat $tyly odstavcov,
- nepoiivat ziZené a rozsirené pismo,
- pri pisani textu nezamiefat: 0 (nulu) za O (pismeno 0), jednotku (&islo 1) za pismeno | (el),



pouzivat (stuperi) a nie malé pismena v indexe,

- vzorce pisat: vo vzorcovom editore, v texte pouzivat horny a dolny index,

- ilustracie, fotografie: kvalitné rozliSenie min. 300 dpi, skice, schémy, mapy, grafy
v elektronickej podobe, prilozeny kvalitny obraz na Cistom papieri bez Sumu, vhodny na scan,

-k obrazkom, ktoré nie st vloZene v texte: popis zahrnut do textu,

- grafy a tabulky: vytvorené v programe Excel alebo Word musia byt zoskupené a prilozené,

- pre kvalitné spracovanie grafiky nepouZivat obrazky a loga z internetu, pouZivat kvalitné
vektorové, rastrové (bitmapové obrazky),

- pri spracovani textu: nepouzivat sekcie vo formate stranky,

- pri obsahu pouzivat: zjednodusenud formu bez vodiacich znakov a &isiel stran,

- pri korekturach: pouzivat farebné vyznacenie v texte,

- pri poziadavke vytvorenia registra: zahrnut (vyznacit) vyrazy v textovom editore,

- obdlka: sa neoznacuje Cislom a nezapocitava sa do strankovania,

- titulny list, ktory obsahuje na rube vydavatelsky zdznam (©, mend recenzent
vydavatela...) a obsah sa Cislom neoznacuju, ale zapocitavaju sa do strdnkovania (stranky sa
zacinaju oznacovat od uvodu, pripadne od hlavnej ¢asti knihy a zacinaju neparnym &islom na
pravom liste knihy (napr. ¢islom 5) podla poctu necislovanych stran pred dvodom.

V pripade dodania hotovych dokumentov (t. j. dokumentov, ktoré su pripravené do tlace, kde
patria publikicie vietkych kategérii $tudijnej literatury, ako i iné tlaéoviny), by mal byt pouZity
format PDF. Dokument bude dodany v elektronickej podobe (CD, USB...), sucastou ktorej bude
printova verzia tlaceného dokumentu, ktora bude sluzit ako kontrolny vytlacok.

V takychto suboroch sa Upravy uz nerealizuju, pretoze ide o uzavrety format. Tento
dokument by mal byt exportovany do PDF od strany, ktora pokracuje po titulnom liste.
Obalka a titulny list si upravované vo VTU po obojstrannej dohode s autorom. Pre autorov
je doblezité, ze tieto dokumenty prijimame do VTU vo formate A4, 1 exemplar v tlacenej
podobe a 1 exemplarv elektronickej podobe. Podla poZiadaviek autora je mozné spracovat
dokument na pozadovany vystupny format B5, A5.

Jedna normalizovand strana ma 30 riadkov so 60 Udermi v jednom riadku pri
riadkovani 2 (1 strana = 1 800 znakov). Jeden autorsky harok (AH) sa sklada z 20
normostran, t. j. z 36 000 znakov, pri obrazkoch 1 autorsky harok = 2 300 cm?.



